              BỘ CÔNG NGHIỆP            CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM TRƯỜNG CĐ CÔNG NGHIỆP -XD
        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 


                  

     Số:         /KH-TCĐCN&XD
          Uông Bí, ngày      tháng 01 năm 2013

KẾ HOẠCH

KIỂM  TRA HỒ SƠ GIÁO VIÊN CHỦ NHIỆM

NĂM HỌC 2012 – 2013

Căn cứ vào kế hoạch hoạt động giáo dục  năm học 2012 – 2013.


Để đánh giá công tác giáo viên chủ nhiệm năm học 2012 – 2013. Nhà trường lập kế hoạch kiểm tra hồ sơ giáo viên chủ nhiệm. Kế hoạch cụ thể như sau:

I- THỜI GIAN KIỂM TRA:


- Ngày 15/01/2013:
8h 00 – 10h 00 
Khoa Điện





14h00 –16h00  
Khoa Kỹ thuật Mỏ



- Ngày 16/01/2013:
8h 00 – 10h 00 
Khoa Kinh tế





14h00 –16h00  
Khoa Xây dựng



- Ngày 17/01/2013:
8h 00 – 10h 00 
Trung tâm đào tạo






14h00 –16h00  
Khoa Cơ khí – Động lực
II- NỘI DUNG KIỂM TRA:


1- Kiểm tra sổ giáo viên chủ nhiệm gồm các nội dung sau:


- Theo dõi trích ngang HSSV (Có dán ảnh, số điện thoại gia đình)


- Theo dõi nội, ngoại trú của lớp


- Theo dõi khen thưởng, xử lý kỷ luật của lớp


-  Bình xét đạo đức, học tập của HSSV


- Biên bản sinh hoạt lớp


- Cập nhật các diễn biến của lớp kịp thời

2- Kiểm tra sổ lên lớp hàng ngày:


- Tổng hợp công nghỉ học hàng tháng

- Tổng hợp đạo đức hàng tháng

III- THÀNH PHẦN BAN KIỂM TRA:


- Phòng Công tác Học sinh - Sinh viên


- Các đ/c Trưởng, Phó khoa
IV- KHEN THƯỞNG:

Những giáo viên chủ nhiệm hoàn thiện sổ sách theo nội dung yêu cầu kiểm tra. Trình bày khoa học, sạch, đẹp...Trong quá trình kiểm tra Phòng Công tác HSSV sẽ lựa chọn 06 đ/c giáo viên chủ nhiệm đại diện cho 05 Khoa và 01 Trung tâm đề nghị Hiệu trưởng khen thưởng.

Để tạo điều kiện cho đoàn kiểm tra làm việc được nhanh chóng. Đề nghị các đ/c trưởng Khoa lập danh sách giáo viên chủ nhiệm của từng lớp nộp về Phòng CTHSSV trước ngày 14/01/2013, cho thu toàn bộ hồ sơ giáo viên chủ nhiệm về tại Khoa để kiểm tra theo lịch trên.
Nơi nhận:





     
 HIỆU TRƯỞNG

- Ban giám hiệu (b/c)

- Các khoa, TTĐT

- Phòng Đào tạo

- Lưu CTHSSV + VP

