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QUY ĐỊNH

Về việc cấp phát văn bằng, chứng chỉ

( Ban hành theo Quyết định số:354 /QĐ-TCĐCN&XD  ngày 21 tháng 04  năm 2009

 của Hiệu trưởng trường cao đẳng Công nghiệp và XD )


Căn cứ vào Quy chế văn bằng, chứng chỉ của Bộ Giáo dục &Đào tạo và của Bộ Lao động Thương bình & Xã hội.


Để đảm bảo việc quản lý cấp phát văn bằng, chứng chỉ cho người học được chặt chẽ, tránh nhầm lẫn và thất lạc, Nhà trường quy định việc cấp phát văn bằng, chứng chỉ cho người học như sau:

I. Nguyên tắc cấp văn bằng, chứng chỉ.
1. Văn bằng được cấp cho người học sau khi tốt nghiệp các trình độ đào tạo 

dài hạn.

2. Chứng chỉ được cấp cho người học sau khi tốt nghiệp các trình độ đào tạo 

ngắn hạn, hoặc sau khi kết thúc khóa bồi dưỡng nâng cao trình độ học vấn, nghề nghiệp .

3. Mẫu văn bằng, chứng chỉ thống nhất theo quy định của Bộ giáo dục & Đào tạo và của Bộ Lao động Thương binh  và Xã hội..

4. Bản chính văn bằng, chứng chỉ- chỉ cấp một lần, không cấp lại.

5. Nghiêm cấm mọi hành vi gian lận trong việc cấp phát và sử dụng văn 

bằng, chứng chỉ.

II. Điều kiện để cấp văn bằng, chứng chỉ.
Người học được cấp văn bằng, chứng chỉ khi đảm bảo các điều kiện sau:

1. Hoàn thành và tốt nghiệp chương trình giáo dục theo trình độ đào tạo, 

theo quy định của Bộ Giáo dục & Đào tạo và Bộ Lao động TB &XH.

2. Không đang trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự.

III. Thời hạn cấp phát văn bằng, chứng chỉ.

1. Thời hạn cấp phát văn bằng cho người học chậm nhất là 30 ngày kể từ 

ngày có quyết định công nhận tốt nghiệp.

2. Thời hạn cấp phát chứng chỉ cho người học chậm nhất là 30 ngày kể từ 

ngày kết thúc khóa đào tạo, bồi dưỡng.

IV. Thủ tục cấp phát văn bằng, chứng chỉ.


1. Về phía nhà trường.


- Trước khi cấp phát văn bằng, chứng chỉ cho người học, phòng Đào tạo có trách nhiệm công bố thông tin về cấp phát văn bằng, chứng chỉ trên trang thông tin điện tử của trường

2. Về phía người học.

a. Người học đến nhận văn bằng, chứng chỉ tại thư viện nhà trường, phải xuất trình các giấy tờ sau:


- Chứng minh thư nhân dân.


- Giấy thanh toán ra trường ( đối với HSSV hệ dài hạn )

b. Các trường hợp đặc biệt:
- Người học không có, hoặc mất chứng minh thư nhân dân phải có xác nhận 

của chính quyền địa phương, hoặc giấy giới thiệu của cơ quan công tác.

- Người học vì lý do nào đó phải nhờ người khác lấy hộ, cần phảicó giấy tờ sau: 

*Người lấy hộ không phải là CBCN,GV nhà trường cần có các giấy tờ sau:

+ Giấy ủy quyền của người có bằng, chứng chỉ ( có xác nhận của chính 

quyền địa phương hoặc cơ quan công tác ).

+ Đơn xin lĩnh hộ văn bằng, chứng chỉ ( có xác nhận của chính quyền địa 

phương hoặc cơ quan công tác ).


+ Chứng minh thư nhân dân của người được ủy quyền.

* Người lấy hộ là CBCN,GV nhà trường cần có các giấy tờ sau:

+ Đơn xin lĩnh hộ bằng, chứng chỉ được sự đồng ý của phòng Đào tạo và

Hiệu trưởng.

- Các trường hợp thật đặc biệt nếu không có đủ các thủ trên, cán bộ cấp 

phát văn bằng, chứng chỉ phải trực tiếp xin ý kiến của Hiệu trưởng để giải quyết

V. Cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc.
a. Các đơn vị cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc.

- Người học có yêu cầu cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc, trực tiếp giải quyết tại các đơn vị sau:

+ Văn phòng Hiệu trưởng: xem xét, kiểm tra tính hợp pháp của bản chính văn bằng, chứng chỉ để chứng thực cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ chụp từ bản chính. Việc chứng thực bản sao văn bằng, chứng chỉ từ bản chính thực hiện theo quy định của Nghị định số 79/2007/NĐ-CP ngày 18/5/2007 của Chính phủ về việc cấp bản sao từ sổ gốc, chứng thực bản sao từ bản chính, chứng thực chữ ký.
+ Phòng Đào tạo,Trung tâm đào tạo,Trung tâm lái xe: xem xét, kiểm tra tính hợp pháp của việc yêu cầu cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ, đối chiếu với sổ gốc để cấp bản sao ( bản in hoặc bản đánh máy vi tính theo mẫu ) cho người yêu cầu ( trong trường hợp không có bản chính). Bản in hoăc đánh máy vi tính phải có nội dung đầy đủ, chính xác như sổ gốc văn bằng, chứng chỉ.

- Các đơn vị được giao nhiệm vụ cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ, mỗi lần 

cấp đều phải ghi vào sổ và lưu trữ tại đơn vị đó.

- Người yêu cầu cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ phải nộp lệ phí theo quy 

định.

b. Thời hạn cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ:

+ Ngay trong ngày tiếp nhận yêu cầu ( đối với bản sao chụp từ bản chính )

+ Chậm nhất sau 02 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được yêu cầu ( đối với bản sao đánh máy từ  sổ gốc, trong trường hợp người học bị thất lạc bản chính ). 

c. Thủ tục cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc

- Người yêu cầu cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ phải làm đơn ( trong 

trường hợp người học bị thất lạc bản chính ) và xuất trình chứng minh thư nhân dân, hoặc hộ chiếu, hoặc giấy tờ tùy thân khác.

Trên đây là quy định về việc cấp phát văn bằng, chứng chỉ cho người học, Hiệu trưởng yêu cầu các đơn vị có liên quan thực hiện nghiêm túc./.

     HIỆU TRƯỞNG
            (đã ký)

     Lương Văn Tiến
