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QUY DINH
KHOT LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU VE NANG LUC
MA NGUOTHOC DAT DUQC SAU KHI TOT NGHIEP
IRINH DO CAO DANG

NGHE: QUAN TRI KINH DOANH

[. Gioi thi¢u chung ve nghd

Quan ti kinh doanh tinh do cao ding la mot nghé ¢ sy két hop cua khoa
hoe va ngh¢ thudt quan Iy = Kinh doanh, Diy 1d nganh, nghé hd trg phat trién toi
da tr duy he thong trong quan 1y vi cai tien higu qua hé thong san phdm hang
héa, dich v nhdm ddp ting nhu cdu xd hoi, dap tmg duge yéu ciu béc 5 trong
Khung trinh d¢ quoce gia Vigt Nam,

Nghe Quin trf Kinh doanh thye hi¢n vige duy tri va phat trién hoat dong
kinh doanh cta 1o chire, bao gom vige cin nhdc, tao ra hé thong, quy trinh va toi
da hda hidu qua hogt dong, "quan ly hogt dong kinh doanh" bing qud trinh tu
duy va ra quyét dinh cia nha quan tj. D& két noi va van hanh duge toan hé
thong hoat ddng cua 1o chie, nguoi hoe nganh, nghé quan tri kinh doanh ¢6 the
dam nhdn nhdmg vi tri vige lam lién quan tai timg bd ph@n nhu: Nhan sy, kinh
doanh, marketing, hanh chinh, tr¢ ly. Day la nhimg vi tri vi¢c lam phd bién
trong cac doanh nghi¢p vira va nho.

Cdc cong vige cua nghé chu yéu duge thye hién tai cde bd phdn cta td chire
hoiic cde co so san xudt kinh doanh., Do dé, nhimg vi trf vige lam nay phai chiu
cuong dg lam vige cao, chiu dp lye 1on vé thoi gian va yéu cdu dam bao tién do
ké hoach kinh doanh cua t& chire, D& thye hign tot cde nhidm vy, can phai dam
bao cdc didu kién lam viée thiét yéu nhu: Méi truong va didu kién lam viée phai
dam bao ste khoe; mit bing kinh doanh hop 1y, cde logi thiét bi, dung cu pha
hop véi tiéu chudn cua ting cong vige; cde phin mém giam sdt, quan Iy san
pham; h¢ thong thong tin lién lac (0t; cde quy dinh ndi b vé chudn trong hogt
dong san xudt, kinh doanh.

Khoi lugng kién thie (61 thicu: 2.235 gid (twong duong 94 tin chi).

2. Kitn thire

- Trinh bay duge khdi ni¢m co ban trong linh vyre kinh doanh, hanh chinh,
nhén sy, marketing, trq ly;

- Giai thich duge cde quyén va nghia vy etia ngudi lao dong theo Ludt lao dgng;
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- Xace dinh duoe ndi dung va cac van ban quy pham phap ludt lién quan dén
hoat dong cua td chuey

- Lt k& duoe cae trach nhigm va nhigm vy cua ban than khi lam vi¢e nhom;

- Xac dinh dugce co cau to chire by may phu hgp vai logi hinh t6 chire;

- Giai thich va phdn tich duge hoat dong san xudit kinh doanh cua to chire;

- Xac dinh duoc quy trinh hoat dong sin xudt kinh doanh;

- Xac dinh duge quy trinh thye hign cong vige, nhit ky cong viéc;

-Ma ta duge quy trinh va cach thire thyre hién cong vige trong hoat dong
san xuat kinh doanh;

-Giai thich duge cac quy ludt Kinh te, cac bien s6 méi teuong kinh doanh
tac ddng dén hoat dong cua to chie;

- Cap nhit duge cdc quy dinh, chinh sach vé hoat dong san xuét kinh doanh;

- Trinh bay duge nhimg kién thire co ban vé chinh trj, vin hoa, xa hoi, phap
ludt, quoc phong an ninh, gido dyc thé chat theo quy dinh.

3. Ky nang

- Lap dugc ké hoach thyc hién cong vigc;

- Van hanh duoc he tlléng tiéu thu san phﬁm san co tai don vi mot cach
hidu qua:

- Dy bao va tim kiem duoc co hdi kinh doanh;

-Lap duoe bio cdo két qua hoat dng san xuat kinh doanh cua to chiic;

-Cung cap duge cde thong tin kinh té - xa hoi vé hoat dong san xuat kinh
doanh cta don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan ly kinh té o don vij
va cac co quan quan ly co lién quan;

- Xdc dinh dugc chién luge kinh doanh tai don vi bo phén;

- Tham muu cho lanh dao nhimg ¥ kién cai tién cong tac quan tri phu hgp
voi timg giai doan kinh doanh;

- Thiét lap dugc moi quan h¢ gitra don vi vai céc déi tac:

- Giai quyét duge nhimg khiéu nai, thic mac cua khach hang trong moi
truong hop:

-Tao lap va khoi nghiép duge to chirc méi véi quy mo vira va nho;

- Té chire thye hién duge cac bién phap vé sinh an toan lao dong;

- Phat hién va dé phong duoge rii ro va moi nguy hai tai noi lam viée;
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Sne nehé thong tin co ban theo quy dinh; khai thae, xur ly,

- Sir dung dugc cong ng
img dung cong nghé thong tin trong cong Vvige chuyen mon cua nganh, nghe;
- Sir dung duoc ngoai nglr co ban, dat bic 2/6 trong Khung ndng lure ngogl

GAlifl, il
-

4. Mure do tu chu va trach nhiém
- Ch;ip hanh nghiém chinh duong 16i chinh sach cua Dang va phap lugt nha
nudc, ndi qui lam viée tai doanh nghigp, don vi;

- Giao tiép hiéu qua thong qua van ban viet, thuyét trinh, thao ludn va lam
chu tinh huéng;

-Co v thure trach nhiém trong cong viée voi cdng ddng xa hoi: ¢ tinh thin
cau tién, ham hoc hoi, ¢é Vv thirc tu nghién ciru, boi dudng nghi¢p vu chuyén
mon dé nang cao trinh do:

- Ho tro duge cac thanh vién trong nhom hay bd phin dé dam bao dat myc
tidu da dé ra;

-Lam viéc theo chuan dao dirc nghé nghiép va tudn thu ding Ludt doanh
nghiép, Luat lao dong, chuan muc dao dic trong kinh doanh;

- Lam viéc c6 phuong phap khoa hoc ¢6 tinh to chire ky ludt va trach nhi¢m vai
cong viéc; biét phan tich, giai quyét vén de, duc két kinh nghiém, céi tién cong vice
duoc giao; ¢o tinh than cau tien, ham hoc hai, biét doan két va phéi hop, hop tac, tr
tin. san sang chia sé kinh nghiém véi dong nghiép trong cdng viéc;

- Thich nghi dugc voi méi truong lam viéc khéae nhau;

-Y thirc trach nhiém, tu giac tham gia cdc hoat dong bao vé mdi truong;

- Thich ung dugc vai su thay doi trong cac thoi ky cong nghé 4.0.

5. Vi tri viée lam sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép nguoi hoc c6 nang luc ddp ung céc yéu cdu tai cde vi tri
viéc lam ctia nghé bao oom:

- Nhan su;

- Kinh doanh;

- Hanh chinh;

- Marketing;

- Tro ly.
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0. Kha niing hoce tdp, ning cao trinh dg

- Khéi lugng Kién thire t6i thidu, yéu chu vé nang lye ma ngudi hoe phai
dat duge sau khi ot nghi¢p nghé Quan trf kinh doanh, trinh do cao ding ¢6 thé
tiép tue phat trién & cde trinh dg cao hon;

- Nguoi hoe sau ot nghigp ¢o ning Ive tw hoe, ty ¢dp nhit nhimg tién bg.
khoa hoe cong ngh¢ trong pham vi nganh, nghé dé ning cao trinh d¢ hodc hoe
lién thong 1én trinh d¢ cao hon trong ctng ngdnh, nghd hojic trong nhom nganh,
nghé hode trong cding linh viyre dio o 7g
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