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KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU VE NANG LUC
MA NGUOT HQC DAT DUQC SAU KHI TOT NGHIEP
TRINH PO TRUNG CAP

NGHE: KE TOAN DOANH NGHIEP

1. Gidi thiéu chung vié nghe

Ké toan doanh nghiép trinh dé trung cdp 14 nghé thu thap, xtr 1y théng tin,
sO ligu ke toan; kiém tra, phén tich va cung cdp thong tin vé tinh hinh str dyng tai
chinh trong cac doanh nghiép, dap ung yéu cau béc 4 trong Khung trinh do quf)c
gia Viét Nam.

K¢ toan doanh nghiép dong vai tro quan trong trong linh vyc quan 1y kinh
té, cung cap nhan luc trong linh vue ké todn thude cac loai hinh doanh nghiép c6
cac hinh thirc s6 hitru: Doanh nghiép nha nudc, cong ty co phan, cong ty trach
nhiém htru han, doanh nghiép tu nhan; quy moé: 16n, vira, nho, siéu nho; linh
vuc: san xuat, thuong mai, dich vu, xay lap.

Nhiém vu chinh cua nghé bao gom: thu thap, xur ly thong tin, s6 liéu ké
toan theo noi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh sb hién co, tinh hinh
luan chuyén va sir dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu
chi, cac nghia vu thu nop, thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san
va nguoén hinh thanh tai san.

Khéi lugng kién thic t6i thiéu: 1.770 gio (twong duong 78 tin chi).

2. Kién thirc

- Trinh bay dugc céac chuén muc ké toén;

- Mo ta duoc cac ché do ké toan:

- Trinh bay duogc hé théng van ban phap luat vé thué;

- Xac dinh duoc vi tri, vai tro cua ké toan trong nganh kinh té;

- M ta duoc co ciu to chic, chie nang, nhiém vu clia cac bd phan trong
doanh nghiép, moi quan hé gitra cac bo phan trong doanh nghiép;

- Van dung cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

- Trinh bay dugc tén céc loai ching tir ké todn dugc sir dung trong cac vi tri

viéc lam;
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- Trinh bay dugc phuong phap lap chung tu ke toan;

- Trinh bay duge phuong phap ké toan cac nghiép vu Kinh t€ trong doanh nghiép;

- Trinh bay duge phuong phap ghi so ké toan chi tiét va so ke toan
tong hop:

- Trinh bay dugc phuong phap thu thap, sap xép, quan ly, luu trir ho so. sO
sich chimg tir ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, doi chiéu, xur ly trong cong tic ke toan:

- Trinh bay dugc cac phuong phap ké khai thué, bao cao an chi: phuong
phap 1ap bao céo tai chinh;

- Trinh bay dugc nhing kién thire co ban ve chinh tri. van hoa, xa hoi, phap
ludt, quéc phong an ninh, giao duc thé chat theo quy dinh.

3. Ky ning

- Thiét lap duogc moi quan he t6t voi ngan hang va cac co quan quan ly
chirc nang;

- Lap duoc chiung tir, kiém tra, phan loai, xir ly duge chimg tir ké toan theo
fung Vi tri cong viec;

- Str dung duoc chimg tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop:

- Lap dugc bdo cdo tai chinh va bao cao thué cua doanh nghiép;

- Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua
don vi dé phuc vu cho y&u cau lanh dao va quan ly kinh té & don vi;

- Bo céo véi lanh dao, d& xuét cac giai phéap kinh té, tai chinh cho don vi
tudn thu ding phap luat, déng thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép:

- Str dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; su dung thanh
thao 1 dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

- Str dung duoc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai
ngir cia Viét Nam; ting dung dugc ngoai nglr vao mat sO cong viéc chuyén mon
cua nganh, nghé.

4. Mire d§ tw chu va trach nhiém

- Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom;

- Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mén;

- C6 y thire trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bao quan tai san

trong doanh nghiép.
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S. Vi ted vige B sau Khi (56 nghi¢p
Sau Khi t6t nghi¢p ngudi hoe ¢o nang lue dip tng ede yéu el gl cde vi el
vige lam clia nghé bao gdm:
- K¢ todn von bing tin;
- K¢ toan hang ton Kho va phai trd ngudi biing
- K¢ toan i san ¢ dinh;
- K¢ toan ban hang va phai thu khach hing;
- K¢ todn tién luong, cae khoan trich theo lwong; p .!
=g - Ké todn chi phi tinh gid thanh;
e - Ké todn tong hop.
6. Khat niing hoe tip, ning eao trinh d !
< Khéi lugng kién thie (5i thidu, yéu cdu v& niing lye md ngudi hoe phai
dat duge sau Khi 16t nghigp ngh¢ K¢ todn doanh nghigp, tinh dg tung efp ¢6
thé tiép e phat tridn & cde trinh d§ cao hon;
. - Ng\,t&” ltm saw t6l1 ;ngm&p GG ,ﬁﬁng-,hrc'ftu hvo. tu uﬁp nh@t nhung tlén bQ\
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